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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP

SETOR: FARMACIA MUNICIPAL POP 06 Versao: 01

INVENTARIO

POP 06 — INVENTARIO

1. OBJETIVO

Manter o estoque de medicamento sempre atualizado, organizado e
limpo, evitando o desperdico de medicamentos e prejuizo.
2. MATERIAL

Computador, internet e sistema G-Mus.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1 RELATORIO DE ESTOQUE

. Para gerar o relatorio de estoque deve-se acessar o sistema G-MUS e
seguir o caminho: Relatérios > Estoque > Gerenciais > Estoque;

« No campo UPS selecionar a Unidade Mista de Saude Caio Murilo
Cruz da Silva;

« Deixar a competéncia do més referente ao relatorio;

« No campo Imprime Somente Estoque Zerado selecionar “Nao”;

« No campo Imprime Produto Inativo selecionar “Nao”;

« No campo Conferéncia de estoque selecionar “Sim”, esta opcao abrira uma
coluna no relatério que podera ser utilizada para anotacoes;

« No campo Ordenar Por selecionar “Descri¢cao”;

« Clicar em Gerar, o sistema ird gerar um relatério em pdf, imprimir para

conferéncia.

3.2 CONFERENCIA DE ESTOQUE

« De posse da listagem prosseguir com a contagem manual do estoque;



« Se necessario, realizar acerto de estoque conforme;

« Conferir divergéncias de estoque do inventario anterior para analise.

3.4 ACERTO DE ESTOQUE

« No sistema G-MUS, seguir caminho: Movimentos > Estoque > Acerto de
Estoque,;

« Clicar em Criar;

« Em Motivos, selecionar “Outros”;

. Escrever INVENTARIO no campo Observacao;

o Clicar em Salvar;

« Abrird uma outra janela, preencher o Material e selecionar o Lote;

« No campo Qtd Real, colocar a quantidade restante do material, por
exemplo, se no estoque tem 10 ampolas, e 1 quebrou, colocar na
Qtd Real 9. Caso a diferenca seja positiva, por exemplo tem 5 itens
no estoque fisico e 3 no sistema, colocar na Qtd Real o valor do

estoque fisico;

« Clicar nas setas verdes no lado direito da Qtd Disponivel, vai gerar
automaticamente o valor negativo ou positivo no Campo

Diferenca;

Criar

Material/Apresentacdo * Unidade
B [:ovcrucoL - sovc il AFFOLA (1157) J[amroin

Lote / Validade / Fabricante * Qtd. Real * Qtd. Disponive

- [Lote: 2219728. validade: 01/05/2024, Fabricante: UNIAO Qi |9 10 %

Diférenca
1




Criar

Material/Apresantac3o * Unidade

|[PARACETAMOL - 200 MG/ML (56.1) \|[Frasco

Lote / Validade / Fabricante * Qtd. Real * Qtd. Disponivel
|Lote: pc211297. Validade: 01/09/2023. Fabricante: FARMACH] |30 {27 %

Diferenca
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o Clicar em Salvar, e o item sera listado ao fundo;

« Ao terminar de cadastrar os itens, fechar a tela Criar e clicar em Finalizar,

na tela principal.
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ANEXO Il = MONITORAMENTO DE TEMPERATURA E UMIDADE DO AMBIENTE
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MONITORAMENTO DE TEMPERATURA DA GELADEIRA

MES/ANO: AGOSTO

TEMPERATURA IDEAL: 2 - 8°C
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ANEXO Il = MONITORAMENTO DE TEMPERATURA E UMIDADE DO AMBIENTE

MES/ANO: AGOSTO

IDEAL: TEMPERATURA 15 - 30°C/ UMIDADE: 40 - 70%
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HORARIO

TEMPERATURA

UMIDADE

MOMENTO

MAXIMA

MINIMA
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MINIMA
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