PREFEITURA MUNICIPAL DE TUNAS DO PARANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
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INSTRUGAO NORMATIVA N° 002/2021

Orienta sobre os procedimentos para
cadastro de vagas em creche classificagao
da lista de espera e encaminhamento para
unidades educacionais do municipio de
Tunas do - PR.

O Conselho Municipal de Educacéao e a Secretaria Municipal de Educacéao
do Municipio de Tunas do Parana, representada pela senhora Ezulina Aparecida
Burkner Ribeiro, no uso de suas atribuigdes legais, conforme Ihe confere o Decreto n°
030/2021, :

Considerando a necessidade de normatizar e padronizar os
procedimentos referentes a ocupacgado de vagas na Educagéo Infantil em
Instituicbes da Rede Publica, na etapa creche, em periodo integral ou meio
periodo a Secretaria Municipal de Educagao apresenta nesta instrucao,
classificacdo/selecdo e encaminhamento dos candidatos inscritos no

Cadastro de solicitagdo de Vagas.

Considerando o direito da crianga a convivéncia familiar, nos termos
do Art. 227, da Constituicdo Federal, e art. 4° do Estatuto da Crianga e do
Adolescente, os candidatos com idade para creche poderao se inscrever
para as vagas de periodo integral, as criangas cujos pais ou responsaveis
trabalhadores, formais ou informais, possuirem jornada de trabalho superior

a 30 (trinta) horas semanais.

Considerando o direito de todos os pais/maes ou responsavel legal
realizar a inscricdo no Cadastro de solicitagdo de vaga em Centros
Municipais de Educagao Infantil e de Tunas do Parana.
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CAPIiTULO |
DO CADASTRO DE SOLICITAGAO DE VAGA

Art. 1°. O Cadastro de Solicitagdo de Vagas para a Educacéo Infantil é destinado as

criangas, de seis meses a trés anos completos ou a completar até 31° de margo;

Art. 2°. O Cadastro de Solicitagcdo de Vagas sera realizado durante todo o ano

mediante inscrigao realizada pelo pai/mae ou responsavel legal.

§1°. O Cadastro de Solicitagao de Vagas devera ser realizado na Secretaria Municipal
de Educacao;

§2°. A inscrigao para solicitagao de vagas sera realizada mediante o Preenchimento
da “Ficha de Cadastro de Solicitagdo de Vagas/Educacéo Infantil” e apresentacdodos
documentos obrigatorios para a Inscri¢ao;

§3°. A ndo apresentagdo da documentacéo implica em desclassificagdo para a vaga
pretendida, devendo a proxima crianga de a fila ser convocada.

§4°. Todas as inscrigbes, sem excegao, passarao a formar a lista de Inscritos nas
Unidades Educacionais indicadas, conforme a faixa etaria informada, na ordem de

classificagao.

Art. 3°. Sdo documentos obrigatorios para inscricdo no Cadastro de Solicitagao de
Vagas:

I. Certiddo de Nascimento ou documento de identidade da crianga;

II. Comprovante de residéncia ou do endereco do trabalho do pai/mae ou
responsavel legal;

lll. CPF e RG do pai/mae ou responsavel legal;

IV. Declaragdo de Trabalho para as vagas em periodo integral, quando o paie
a mae ou ambos os responsaveis legais trabalham fora trazer as respectivas
declaracdes de trabalho.

§1°. A falta de apresentagdo de qualquer documento obrigatério impossibilita a

realizagéo da inscrigao.
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§2°. O documento previsto no inciso IV, necessario para inscricdo no Cadastro de

Solicitagao de Vagas em periodo integral, devera comprovar jornada de trabalho superior
a 30 (trinta) horas semanais.

Art. 4°. No ato da inscricdo, a Secretaria Municipal de Educacao, devera informar
o pai/mée ou responsavel legal quanto as regras de classificagdo e como obter
informagdes sobre a sua classificagéo.

Art. 5°. E de responsabilidade dos pais ou do responsavel legal manter os dados para

contatos atualizados.

CAPITULO I
DA CLASSIFICAGAO

Art. 6°. A classificagédo e divulgacao da lista de espera ocorrera até o décimo dia util
de cada bimestre subsequente a inscricdo conforme calendario que a Secretaria de

Educacao segue, sendo publicado no Diario Oficial do Municipio.

Art. 7°. Para fins de cadastro considera- se :

I.  Responsavel Trabalhador: crianga cujo pai/mae ou responsavel legal é
trabalhador, formal ou informal, devendo a comprovagao ocorrer por meio de:

a) Carteira de Trabalho ou;

b) Ultimo contracheque/holerite ou;

c) Declaragdo do empregador, reconhecida em cartorio ou;

d) Declaragdo de proprio punho, fornecida no ato da inscricdo e atualizada
anualmente.

Il. Renda familiar: crianga que familia participa de algum programa de assisténcia
social ou criangas cuja renda familiar mensal per capita seja inferior a meio salario
minimo, devendo a comprovagao ocorrer por meio de:

a) Cartao do NIS ou;

b) Cadastro Unico para programas sociais.
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Paragrafo unico — As declaragdes mencionadas no inciso |, alineas ¢ e d, deverdo
ser elaboradas nos termos dos anexos 1 e 2, desta instrugdo normativa.

Art. 8°. Nao serao submetidas aos critérios estabelecidos na presente normativa e ndo
deveréo ficar em fila de espera, tendo atendimento prioritario, criangas nas seguintes
condicoes :

| — Criangas portadoras de deficiéncia, em pelo menos em turno, mediante
apresentacao de laudo médico;

Il — Participar do Programa Bolsa Familia.

[l — Criangas com diagnostico de desnutri¢ao;

IV- Crianca em situagao de vulnerabilidade social assistida pelo CRAS ou Conselho
Tutelar, situacdo de violéncia familiar, assistida pelo Conselho Tutelar, CRAS.
(mediante comprovagao de acompanhamento do Conselho Tutelar e CRAS).

V — Possuir renda de até 2 (dois) salarios minimos, sendo que em caso de ordem de
classificacao, sera considerada menor;

Art. 9° .Sao critérios desempate sucessivamente:

| — Data de solicitagao da vaga (tempo de permanéncia na lista de espera)

Il — Relatério elaborado por Assistente Social apds visita domiciliar, averiguando a
maior necessidade da vaga, de acordo com a condigdo socio — econdmica.

Il — Menor renda per capta mediante comprovagdo como a carteira de trabalho e
previdéncia ou ultimo contra cheque . Para trabalho informal, declaragdo a préprio
punho com reconhecimento de firma.

Art. 10. O pai/mée ou responsavel legal devera apresentar a documentagao
comprobatéria aos critérios no ato da inscri¢ao.

Art. 11. Serdo consideradas criangcas em situacdo de vulnerabilidade todas aquelas
que estao expostas a violéncia, ao uso de drogas e a um conjunto de experiéncias
relacionadas a caréncia de afeto, privacao cultural, social e econébmica, que nao se
encontram em condigbes adequadas para desenvolver-se fisica, emocional e/ou
psicossocialmente.

PARAGRAFO UNICO. A comprovacao da situacdo de vulnerabilidade sera realizada
mediante Parecer Técnico do Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS.
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CAPITULO 1l
DAS VAGAS

Art. 12. Compete a Secretaria Municipal de Educagdo, comunicar ao pai/mée ou
responsavel legal os procedimentos a serem adotados e a documentagéo necessaria

para a efetivagao de matricula.

Paragrafo unico — Para efetivacdo da matricula é obrigatéria apresentacdo dos

documentos originais.

Art. 13. A ocupagdo das vagas decorrentes de cancelamento de matricula, de
transferéncias ou do desligamento por infrequéncia (apés o 30° dia de auséncia),
devera seguir, rigorosamente, a ordem de classificagcdo no Cadastrode Solicitagéo
de Vagas, e somente sera efetivada mediante o encaminhamento as Unidades

Educacionais.

Art. 14. As vagas em aberto das Unidades Educacionais deverao ser comunicadas a
Secretaria Municipal de Educacgéo, que devera providenciar o encaminhamento da

crianga, seguindo a ordem de classificagdo do Cadastro.

Paragrafo unico - A Secretaria Municipal de Educagao acompanhara o surgimento
de vagas nas instituicdes através de oficio recebidos das Unidades escolares (CMEIS

Municipais por meio dos diretores).

Art. 15. Decorridos 5 (cinco) dias uteis do surgimento da vaga, a Secretaria Municipal
de Educagdo sera responsavel por convocar o pai/mae ou responsavel legal pela
crianga, para retirar o documento de encaminhamento para efetivagdo da matricula na

vaga para a qual foi contemplado.

Art. 16. O pai/mae ou responsavel legal tera 5 (cinco) dias para comparecer a Unidade
Educacional e efetivar a matricula na vaga para qual foi encaminhado.

§2°. Caso n&o seja possivel o comparecimento dentro do prazo, os pais ou o
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responsavel legal devera justificar a auséncia.

Art. 17. A Unidade Educacional devera efetivar a matricula somente mediante o
documento de encaminhamento da Secretaria Municipal de Educacédo apresentado

pelo pai/mae ou responsavel legal, sob pena de nao ter a matricula efetivada.

Paragrafo unico - Em caso de ndo comparecimento para efetivar a matricula na

Unidade Educacional apdés o encaminhamento pela Secretaria Municipal de
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Educacéo, o pai/mée ou responsavel legal devera realizar novo Cadastro de

Solicitagao de Vagas e aguardar nova convocagao.
Art. 19. Casos omissos serao resolvidos pelo Conselho Municipal de Educacéao e

pela Secretaria Municipal de Educacéo.
Art. 20. Esta Instrugdo entra em vigor a partir de sua publicagao.

Tunas do Parana, 10 de Maio de 2021.

Marco Antonio Baldao Ezulina Aparecida Burkner Ribeiro

Secretaria Municipal de Educagéo

Decreto n° 030/2021

Prefeito Municipal de Tunas do Parana.
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