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i INSTRUCAO NORMATIVA N°01/2023

Orienta e estabelece os procedimentos para
cadastro de solicitacdo de vaga em creche e pre-
escola, classificagdo da lista de espera e

encaminhamentos para Unidades Educacionais.

A Secretaria Municipal de Educagao, no uso de suas atribuigbes legais, conforme Ihe
confere a Normativa n® 01/2023 &

Considerando que a Educagdo Infantil & ofertada em creches para atendimento as
criangas de zero a trés anos completos ou a completar até 31/03 (trinta @ um de margo)
e pré-escola, para criancas de quatro e cinco anos completos ou a completar até 31/03
(trinta & um de margo),

Considerando a necessidade de normatizar & padronizar 08 procedimentos
referentes a ocupagio de vaga na Educacao Infantil em Instituicdes da Rede Publica,
na etapa-creche, em periodo integral ou meio periodo, & na etapa de pre-escola, em
periodo integral ou meio periodo. A Secretaria Municipal de Educacac de Tunas do
Parana apresenta, nesta instrugio, as diretrizes gerais. 0s critenos sociais de
prioridade de atendimento, bem como os procedimentos de inscrigao, classificagio e
encaminhameanto das criangas inscritas no Cadastro de Solicitagao de Vaga,

Considerando responsaveis pela execugao das agdes inerentes ao processo de
matricula nas instituicées educacionais de Educacio Infanlil, que ofertam a etapa-
creche, em periodo integral ou parcial, e a etapa de pre-escola, em periodo integral
ou parcial, devem observar as orientagbes constantes nesta Instrucao,
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Considerando o direito da crianga a convivéncia familiar, nos termos do art. 227, da

Constituicdo Federal, e art. 4° do Estatuto da Crianga e do Adolescente, poderao se
inscrever para as vagas em periodo integral ou parcial, os alunos cujos pais ou
responsaveis, trabalhadores, formais ou informais, possuirem jornada de trabalho
idéntica & 40 (quarenta) horas semanais sequido de 30 (trinta) horas semanais & por
fim 20 (vinte) horas semanais;

INSTRUI CAPITULO |
DO CADASTRO DE SOLICITAGAO DE VAGA

Art. 1° O Cadastro de Solicitagdo de Vaga para a Educagao Infantil & destinado as
criangas, de zero a trés anos completos ou a completar ate 31/03.

Art. 2° O Cadastro de Solicitagio de Vaga sera realizado durante o periodo de 01/03
a 30411 para criangas de 0 a 3 ancs mediante inscrigdo realizada pelo pai, mae elou
responsavel legal atraves de agendamento de data e horério estipulado pela
Secretana Municipal de Educacio de Tunas do Parana;

§1°. A inscrigio para Cadastro de Transferéncia ocorrera durante todo o ano na
Secretania Municipal de Educagéo de Tunas do Parana;

§2° A inscricdo para solicitagdo de vaga sera realizada mediante a apresentagao dos
documentos necessanos,

§3° A ndo apresentagio da documentagdo implica em desclassificacdo para a vaga
pretendida, devendo a proxima crianga da fila ser convocada;

§4°. Todas as inscricbes, sem excecao, passarao a formar a lista de inscnitos nas
Unidades Educacionais indicadas, conforme a faixa etaria informada, na ordem de
classificacao
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Certidao de nascimento da crianga;

RG da crianga,

CPF da crianga;

Declarag@o de vacing;

Folha resumo do Cadastro Unico;

Comprovante de residéncia (talao de luz atualizado dos ulimos 3 meses;

RG e CPF do pailmé&e ou responsavel legal,

Declaragéo de Trabalho para as vagas de 0 a 03 anos em periodo integral e
parcial do paifmae responsavel legal no municipio com carga horaria idéntica a
40h semanais, seguido de 30h semanais & por fim 20h semanais;

2 (dois) numeros de telefones atualizados;

Laudo meédico atualizado se houver necessidades especiais de saude ou
alimentar.

§1° A falta de apresentacio de qualgquer documento cbrigatorio impossibilita a

realizacdo do cadastro,

§2°. O documento previsto no inciso VIll, necessario para inscrigdo no Cadastro de

Solicitagdo de Vagas em periodo integral e parcial, devera comprovar jomada de

trabalho idéntica a 40 (quarenta) horas semanais, seguido de 30 (innta) horas

semanais & por fim 20 (vinte) horas semanais,

Art 4°. No ato do Cadastramento devera informar o pailm&e ou responsavel legal

quanto as regras de classificagio e como obter informacies sobre a sua classificacdo.

Art 5°. E de responsabilidade dos pais ou do responsavel legal manter os dados para

contato e endereco atualizados.
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DA CLASSIFICAGAO

Art 8° A classificacao e divulgagao da lista de espera sera online disponivel atraves
do Portal da Educacgio e da Prefeitura de Tunas do Parana.
§1°. A classificagio sera divulgada a cada Bimestre. Segue abaixo o cronograma de
divulgacao
10 de mango de 2023
12 de maio de 2023
14 de julho de 2023
15 de setembro de 2023
10 de novembro de 2023

Art 7°. Para fins de classificagdo, considera-se:
1. Responsavel Trabalhador crianga cujo pai/mae ou responsavel legal é
trabalhador, formal ou informal, devendo a comprovagao ocorrer por meio de

a) Carteira de Trabalho;

b) Ultimo contracheque/holerite;

¢) Declaragdo do empregador, reconhecida em cartorio;

d) Declaracao de propnio punho, fornecida no ato da inscngao e atualizada

anualmente por meio do cadastramento.

ArtB°. O paU/mae ou responsavel legal devera apresentar a documentagio
comprobatona aos critérios no alo da inscrigao.

Art 9° A prioridade na classificagio sera dada por meio de comprovagio de trabalho
no ato da inscrigdo, seguindo os critérios de jornada de trabalho igual a 40 (gquarenta)
horas semanais, seguido de 30 (trinta) horas semanais e por fim 20 (vinte) horas

semanais;
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E Diante da disponibilidade de vaga nas turmas de 0 a 3 anos, o pai/mae ou responsavel

legal, que ndo comprovar sua jornada de trabalho, passara a vez ao proximo inscrito
que comprovar, Em caso de nenhuma comprovagio de jornada de trabalho dos
inscritos a disponibilidade de vaga sera suprida.

§2°. Em relacio a laudo médico, sera avaliado pela Equipe Pedagdgica da Secretaria
Municipal de Educago de Tunas do Parana, a pricridade de inclusdo conforme a
DISPONIBILIDADE de vaga nas turmas de 0 a 3 anos, apds a analise do documento
sera informado ao pailmie ou responsavel legal a conclusdo do que foi analisado

Art 10° Ser@o consideradas criancas em situacdo de vulnerabilidade todas aquelas
que estdo expostas a violencia, ao uso de drogas @ 8 um conjunto de experiéncias
relacionadas a caréncia de afeto, privagao cultural, social @ econdmica, que nag se
encontram em condigbes adequadas para desenvolver-se fisica, emocional efou
psicossocialmente;

Art 11°. A comprovagao da situacao de wvulnerabilidade sera realizada mediante
parecer tecnico do profissional assistente social, acompanhamento da Rede de
Protecio Local e ser beneficiario do Auxilio Brasil (antigo Bolsa Familia);

CAP Il
DAS VAGAS

Art 12° Compete a Secretaria Municipal de Educacido de Tunas do Parana, comunicar
ao pai/mae ou responsavel legal os procedimentos a serem adofados e a
documentacado necessaria para a efetivagao de matricula;

Paragrafo Unico - Para efetivacao da matricula & obrigatorio apresentagao os
documentos onginais
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transferéncia

Art 14°. As vagas em aberto das Unidades Educacionais deverdo ser comunicadas
pela Diregao a Secretaria Municipal de Educagdo de Tunas do Parana, que devera
providenciar o encaminhamento da crianga, seguindo a ordem de classificacio do
Cadastro

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Educac@o de Tunas do Parana
acompanhara o surgimento de vagas nas instituicbes pelo Sistema Estadual de
Registro Escolar - SERE / Estatistica atualizada.

Art 15° Decorridos 5 (cinco) dias uteis do surgimento da vaga, a Secretaria Municipal
de Tunas do Parana sera responsavel por convocar o pai/mae ou responsavel legal
pela crianca, para retirar 0 documento de encaminhamento para efetivacio da
matricula na vaga para a qual foi contemplado.

Art 16. O pai'mae ou responsavel legal tera 3 (trés) dias uteis para comparecer a
Secretaria Municipal de Educacio de Tunas do Parana para efetivar a matricula na
vaga. O n8o comparecimento sera registrado em ata, por desinteresse da vaga pelo
responsavel da crianga, o registro serd realizado pelo responsavel do Setor de
Documentacao Escolar.

Art 17° Apds a contemplagio da vaga, o aluno de 0 a 3 anos tera um periodo de 7
(sete) dias Gteis conforme o calendario escolar, para a adaptacdo no ambiente (sala
de aula), o pai/mae ou responsavel legal, tera total direito de declarar desistencia da
vaga na Secretaria Municipal de Educacdo ou através de ata na Instituicio de ensino
o qual a crianga esta frequentando, lembrando que a responsabilidade e compromisso
de levar seu filho para a aula & do pai/fmae ou responsavel legal.
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Sistema as observagbes e as ocomréncias, com data e hora, referentes ao contato
telefdnico com o paifmée ou responsavel legal;

§2°. Caso ndo seja possivel o comparecimento dentro do prazo, o pai, mie efou ©
responsavel legal devera justificar a auséncia;

§3° O paifmae ou responsavel legal, sera orientado no ato de matricula a importancia
e relevancia da frequéncia do aluno de 0 a 3 anos, conforme aprovagio no Regimento
Escolar, ressaltando em caso de faltas, apresentar a Equipe Pedagogica, o atestado
meédico do estudante ou justificativa, no prazo maximo de 48 horas, a nao justificativa
de auséncia, dentro de 5 dias implicara automaticamente na suspensao da vaga,
através de ata registrada pela Equipe Pedagdgica e Direcdo da Unidade Escolar.

Art 18°. A matricula sera efetivada mediante, o documento apresentado pelo pai/méae
ou responsavel legal, sob pena de ndo ter a matricula efetivada.

Paragrafo Unico - Em caso de ndo comparecimento para efetivar a matricula na
Secretaria Municipal de Educagéo de Tunas do Parana apos o encaminhamento, o
pai/mée ou responsavel legal devera realizar novo Cadastro de Solicitagio de Vaga e
aguardar nova convocacao.

Art 19°. Casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacio de
Tunas do Parana.

Art 20° Esta Instrucao entra em vigor a partir de sua publicagao na data de hoje

Tunas do Parana, 03 de margo de 2023.

] i [ Y.
Eadea o Bunkson, Bilewo
) Ezulgla Aparecida Burkner Ribeiro

Secretaria Municipal de Educagdo

Fua: Eros Ruppel Abdala, 518  ———0
Tunas Do Parand - Pr e —

—

.".--_-d--
Fone: (41) 1659-1884 - - 3 :“f;——h-____
E-ma-I:educacau@tunasdnparana.W ,_;}1:““* f,f' \ -,

) - / _f-"“f III.-'\\

. f )
/4 a

H.



